请 假 条

尊敬的班主任：您好！
    本人因                                                       ，需要请假，具体请时间为：       年     月     日至     年     月     日，共      课时。

请予批准。                          
请假人：                 日期：            
班级：    宿舍：   栋    电话：             
                                        班主任签字：           ；     年   月   日

                                        系主任签字：           ；     年   月   日
                                 学生处处长签字：          ；     年   月   日
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                                        系主任签字：           ；     年   月   日
                                  学生处处长签字：          ；     年   月   日

备注：经审批后，请将请假条一式三份送班主任（班级）、安环处、学生处存查。

